
Trámites y Servicios

Nombre del trámite o servicio:
Registro de buscadores de empleo y registro de ofertantes de vacantes en el SISNE
Población a la que va dirigido el trámite o servicio:
Personas desempleadas y en busca de trabajo y a empresas que solicitan empleados
Nombres o palabras clave del trámite o servicio:
Bolsa de trabajo
Descripción del trámite o servicio:
registro de personas buscadoras de empleo y de empresas ofertantes de vacantes en el
SISNE
Documento o producto a obtener del trámite o servicio:
Carta de presentación de candidatos
Nombre Dependencia:
Dirección de Fomento Económico del Ayuntamiento de Villa de Alvarez
Casos necesarios para realizar el trámite/servicio
Ciudadanos mayores de edad desempleados y buscadores de trabajo
Responsable(s) del trámite/servicio

8:30 a 15:00 horas

Días de atención: De Lunes a Viernes
Requisitos:

Identificación oficial vigente
Formatos:

Costo: (Pago de derechos – fundamento jurídico)
Sin costo
Forma de pago:
No aplica
Lugar de pago:

No aplica
Procedimiento para realizar el trámite o servicio
1.- Identificarse mediante documento oficial
2.- Llenar formato de registro
3.- Capturar los datos del solicitante en el sistema
4.- verificar la vinculación del perfil de los solicitantes con los empleos que tiene
cargados el sistema, dárselos a conocer y que seleccione dos que más le agraden y/o
convengan.

Nombre:
Cargo:
Domicilio oficina: J. Merced Cabrera No. 55 Centro Villa de Alvarez, Colima
No. telefónico: 3163300 ext 162
Correo electrónico:
Horario de
atención:

BPALACIOS
Texto tecleado
ERIKA BAUTISTA RODRIGUEZ

BPALACIOS
Texto tecleado
DIRECTORA DE FOMENTO ECONOMICO
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5.- Emitir la carta de presentación que emite el sistema para los empleados
seleccionados

Tiempo de respuesta:
20 minutos
Fundamento jurídico:

Afirmativa o negativa ficta:

Recursos o medios de impugnación.
 .
Vigencia:
 .
Disponibilidad en línea del trámite o servicio:
Sí
No.
Disponibilidad vía telefónica del trámite o servicio:
Sí
No.
Disponibilidad en kioscos del gobierno del estado del trámite o servicio:
Sí
No.
Observaciones del trámite/servicio:
Se les entrega la Revista quincenal del empleo, se les asesora para que se registren en el
poirtal del empleo www.empleo.gob.mx y llamen al 018008412020 para que encuentren
más opciones de empleo


