
 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO ÚNICO DE 

   APERTURA DE EMPRESAS S.A.R.E 

Encontrará una imagen del formato separado por secciones y representado por números.  

1. En este apartado debe colocar la fecha cuando se entrega la documentación completa; el 

folio FUA y No. De Padrón lo asignara la Dependencia.  

2. Deberá marcar con una X los recuadros de: Alta de Licencia, SARE y Ninguno.  

3. En esta sección deberá marcar con una X si la apertura del negocio se hará como Persona 

Moral o Física y llenar los datos que se solicitan.  

4. Dentro de esta sección debe anotar los datos generales del establecimiento. El giro lo 

encontrará en el catálogo de giros SARE de acuerdo a las actividades que realiza.  La clave 

catastral se compone de 15 dígitos y la podrá encontrar en el recibo de predial, 

comenzando con el número 10, por ejemplo: 10-XX-XX-XXX-XXX-XXX. 

5. En esta parte del formato deberá firmar de conformidad la persona que sea propietaria 

del inmueble.  
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6. Encontrará un croquis donde debe anotar las características de los predios colindantes, así 

como las dimensiones y características de su establecimiento. La información de folio y 

emisión, la encontrará en el Dictamen de Uso de Suelo cuando ya lo haya obtenido. 

7. Se presentan los costos y formas de pago para tramitar la licencia de funcionamiento de 

bajo riesgo (En el caso del Convenio de Recolección de Residuos Sólidos Urbanos y Licencia 

Comercial el trámite tiene un costo variable según el riesgo en el que esté clasificado B1, 

B2 o B3 del cual se le dará información en Ventanilla Única.   

8. En esta sección debe anotar información de su negocio como: número de empleados, 

monto de inversión, cuando inicio actividades, etc. Nota: La información se utilizará 

exclusivamente con fines estadísticos. 

9. Marque con una X las medidas de seguridad de Protección Civil con las que cuente su 

establecimiento. Al final de este apartado debe firmar el solicitante de la licencia de 

funcionamiento, o en su caso, el representante legal.  
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